附件

询价单
一、询价内容
	询价单位
	台州市金控租赁有限公司

	询价项目
	2015-2022年档案整理与数字化加工项目

	询价内容及要求
	内容：选择一家档案事务所完整提供档案规范化整理与数字化加工服务。
对档案事务所要求如下：
1.营业执照范围须有档案整理内容；
2.有严格的内部管理制度，保守档案秘密，确保档案安全和完整；
3.原则上服务期限不超过3年，每年续签一次，并签订保密协议。若出现服务不到位的情况，公司有权重新采购或终止服务；
4.提供上门整理服务；
5.档案整理成果需符合市档案局规范化、数字化创建要求。
6.要求在2024年12月份之前完成2015-2022年度文书档案、业务档案、会计档案等目前综合管理部留存档案规范化整理工作。

	报价时限
	截止至2023年11月01日16时前将文件送到台州市椒江区市府大道877号开投金融大厦1幢13楼。

	报价说明
	报价应列明文书档案、会计凭证、会计报表、业务档案、特种载体、耗材等单价。

	联系人及联系电话
	张世梓 0576-81811327

	备注
	


二、报价内容
	报价单位
	

	联系人及联系方式
	

	列举几项费用
	（另附明细表）

	其他
	


以上内容必填。
报价单位承诺说明：本公司承诺以上内容真实、有效。
报价单位盖章：
日期：
	档案整理及数字化费用清单

	项目品类
	以2015-2022年为预测基数
	单价
	合计

	文书档案
	3600 件
	
	

	会计
	会计凭证
	430卷
	
	

	
	会计报表
	122卷
	
	

	照片
	100张
	
	

	奖状、奖牌
	25
	
	

	业务档案
	680卷
	
	

	扫描
	A4
	130000 页
	
	

	
	照片
	100张
	
	

	
	光盘
	50 张
	
	

	档案耗材
	牛皮纸
	1400 张
	
	

	
	归档目录盒
	10 盒
	
	

	
	文书盒
	10 盒
	
	

	
	凭证盒
	 430盒
	
	

	
	会计盒
	122 盒
	
	

	其他（若有）
	归档章
	1套
	
	

	
	合计
	
	
	


